A1l ZACIATOCNIK




Zaciatocnik

dokaze pracovat s pomocou,
chipe jednoduché postupy
a dokaze ich uskutocnovaf pod
dohladom.

Respondent na urovni Al dokaze v digitalnom prostredi
alebo v environmentalnej oblasti s pomocou vykonavaft
jednoduché, zname a rutinné cinnosti. Vie nasledovat
jednoduché postupy a zopakovat ich podla vzoru, pri-
¢om v niektorych ¢innostiach bude potrebovat pomoc.
Dokaze pracovat v zndmom prostredi, ale v novych ale-
bo zlozitych situaciach potrebuje podporu. Neovlada
SirSie suvislosti, no pri jasnom a presnom zadavani uloh
sa vie efektivne zapojit do pracovnych Cinnosti.




A1.2 ZACIATOCNIK



Mierne pokrocily

zaciatocnik
A dokaze na zaklade instrukcii po-
- ® chopit rutinné pracovné Cinnosti

a s pomocou postupovaf podla
jednoduchého zadania.

Respondent na urovni Al.2 dokaze plnif velmi jednodu-
ché rutinné pracovné c¢innosti na zaklade nauceného
konkrétneho pracovného postupu. Vykonava pracov-
né cinnosti podla jednoducho formulovaného zada-
nia, pricom pri ich rieSeni stale potrebuje pomoc. Ani
na tejto urovni eSte respondent nedokaze samostatne
identifikovat chyby a pri ich odstranovani bude stale
potrebovat vyssiu mieru podpory.

Digitalne zrucnosti

Respondent podla instrukcie, ktora moze mat charakter jed-
noduchého pokynu alebo postupu, dokaze spracovaf zakladné
Udaje a informacie v jednoduchom formate. Vykonava Cinnosti,
ktoré si vyzaduju aspon minimalnu Uroven porozumenia danym
udajom a informaciam, ako napriklad spracovanie zakladnych
udajov a informacii do predpripravenych tabuliek.




A1.2 - ZACIATOCNIK?

Dokaze na zéaklade instrukcii pochopit rutinné postupy pouZivania zakladnych
funkcii digitalnych ndstrojov, pricom s pomocou a podla jednoduchého zadania

Opis
P dokaze plnit pracovné ulohy spojené s bezpeénym spracovanim beznych Gdajov

z reportu a informacii v jednoduchom formate a s tvorbou digitdlneho obsahu vratane jeho

zdielania.

Klacové slova a slovné spojenia:
» beiné Udaje a informacie, rutinné postupy, jednoduché zadania, zakladné funkcie, jednoduché
formaty, zakladné nastavenia, postup podla instrukcie.

Respondent na uUrovni Al1.2

s pomocou instrukcii chape vyznam jednoduchého zadania ulohy v digitdlnom prostredi,
rozpozna, ktoré informdcie su pre jednoduchu ulohu dolezité,

vyhladat relevantné bezné Udaje a informacie potrebné na splnenie jednoduchej tlohy,
usporiada udaje v jednoduchom formate (napr. zoznam, priecinok),

identifikuje zakladné vztahy medzi jednoduchymi ddajmi (napr. nadradenost/podradenost),
uvedomuje si vyhody digitalnej spoluprace pri plneni ulohy,

podla pokynov si dokaze zvolit jednoduchy postup riesenia,

zohladni zakladné rizika pri praci s digitalnymi udajmi,

YVVV VYV VVYY

pouziva jednoduché stratégie na ochranu zariadenia a obsahu.

Operdcie, ktoré zvlada pri praci s digitalnymi nastrojmi

Respondent dokaze na zdklade naucenych postupov vykonavat zakladné operacie v znamom
digitdlnom prostredi, napriklad:

vyhladat a otvorit bezné (daje a informacie v digitalnom prostredi,

uloZit, organizovat a ziskat stbory v priecinkovej Strukture,

premiestnit alebo usporiadat obsah podla jednoduchych kategérii,

zdielat a zobrazovat informécie z vlastného zariadenia (napr. dokument, obrazok),
vytvorit a upravit jednoduchy digitalny obsah pomocou viacerych zakladnych nastrojov,
pouzivat zakladné aplikacie na plnenie pracovnych uloh,

oznacit alebo nahlasit nevhodny obsah (misinformaciu/dezinforméciu) na platforme,
pouzit jednoduché bezpeénostné nastavenia na ochranu zariadenia alebo suboru,
zmenit heslo alebo nastavenie sikromia podla pokynov,

YVVVVYVYVYVVYVYYYVY

spolupracovat na rieseni tlohy prostrednictvom zdielaného digitalneho nastroja.

"V rdmci vysvetlenia opisov z reportov budeme vyuZzivat pomenovania Urovni v zneni z reportu.
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A1.2 SPRACOVANIE DAT A PRACA S INFORMACIAMI

Klucové slova a slovné spojenia:
>

beZné udaje a informacie, rutinné postupy, jednoduché zadania, zakladné funkcie, jednoduché
formaty, zakladné nastavenia, postup podla instrukcie.

Respondent na turovni A1.2

VV VYV VY

si uvedomuje, Ze digitdlne zdroje mozu byt déveryhodné alebo nedéveryhodné,

si dokaze vybrat vhodnu moznost na zaklade jednoduchého zadania alebo pokynu,
si uvedomuje potrebu vyhladat informacie na splnenie zadanej tlohy,

rozpozna, aké zakladné udaje alebo informacie potrebuje na splnenie beznej ulohy,
rozpozna elementarne vztahy medzi zakladnymi Udajmi (napr. ¢o patri k sebe),
dokaze vybrat relevantné informacie z vyhladaného obsahu podla zadania,
porovnat jednoduché informacie (napr. rovnaké/odlisné).

Operacie, ktoré zvlada pri praci s digitalnymi nastrojmi

Respondent dokaze na zdklade naucenych postupov vykonavat zakladné operacie v znamom
digitdlnom prostredi, napriklad:

YV V VYV VYV

rozpoznat, kde mozno Udaje uloZit alebo usporiadat v Struktirovanom prostredi,

spracovat informacie v jednoduchom formate (napr. zoznam, tabulka),

extrahovat zakladné informdcie z dat uloZenych v jednoduchom formate,

vybrat a skopirovat relevantnd informaciu z digitdlneho zdroja,

vyhladat a evidovat bezné udaje,

realizovat jednoduché vypocty k zadanym uUdajom, pouzivat zakladné formatovanie buniek,
stipcov a riadkov.



A1.2 KOMUNIKACIA A SPOLUPRACA

Opis

Uvedomuije si vyhody spolupréce v digitdlnom prostredi.

Z reportu

Klucové slova a slovné spojenia:

>

beiné uUdaje a informacie, rutinné postupy, jednoduché zadania, zdkladné funkcie, jednoduché
formaty, zakladné nastavenia, postup podla inStrukcie.

Respondent na uUrovni Al1.2

>

YV V VYV

Y

>

si dokaze uvedomit vyhody spoluprace pri plneni tloh v digitdlnom prostredi,

rozpozna potrebu komunikacie s inymi pri rieSeni ulohy,

v digitdlnom prostredi rozpozna, kedy je komunikacia pracovna a kedy neformalna,

rozpozna, ktoré bezné informdcie je potrebné zdielat pri spolupraci,

vhodne reaguje na vstupy komunikac¢ného partnera a vyuZziva zakladné funkcie aplikdcii na to
urcenych,

si uvedomuje si, Ze spravanie sa v digitdlnom prostredi méze mat vplyv na pracovné vztahy,
akceptovat zakladné pravidla spoluprace v digitdlnom prostredi.

Operacie, ktoré zvlada pri praci s digitalnymi nastrojmi

Respondent dokaze na zdklade naucenych postupov vykonavat zakladné operacie v znamom

digitdlnom prostredi, napriklad:

YV VY VYV VY

vybrat vhodny komunikacény nastroj podla zadania (napr. e-mail, sprava),
odpovedat na prijatd spravu pomocou zakladnych funkcii aplikacie,
pouzit funkciu ,,odpovedat” alebo ,preposlat” v komunikacnom nastroji,
zobrazit prijaty obsah (napr. dokument, obrazok),

viest jednoduchu asynchréonnu komunikaciu (napr. chat, e-mail),

pouzit zakladné komunikaéné funkcie aplikacie (napr. pripojit prilohu),
upravit alebo doplnit odosielant informaciu podla pokynov.



A1.2 TVORBA DIGITALNEHO OBSAHU

Klucové slova a slovné spojenia:
>

beZné udaje a informacie, rutinné postupy, jednoduché zadania, zakladné funkcie, jednoduché
formaty, zakladné nastavenia, postup podla instrukcie.

Respondent na turovni A1.2

>
>
>
>
>

rozpozna, aké bezné informacie treba do obsahu zahrndt,

pochopit ucel vytvaraného digitalneho obsahu,

usporiada jednoduché informacie do zdkladnej Struktury,

uvedomuje si, Ze ma na vyber z viacerych mozZnosti,

rozpozna zakladné vztahy medzi prvkami obsahu (napr. obrazok dopliiia text).

Operacie, ktoré zvlada pri praci s digitalnymi nastrojmi

Respondent dokaze na zdklade naucenych postupov vykonavat zakladné operacie v znamom

digitdlnom prostredi, napriklad:

>

>
>

na zaklade instrukcii identifikovat spdsoby vytvdrania a Upravy jednoduchého obsahu v beznych
formatoch,

vybrat vhodny jednoduchy nastroj na splnenie zadania (napr. textovy editor),

upravit obsah podla jednoduchych pokynov,

vytvarat nové dokumenty a otvarat existujlce.



A1.2 KYBERNETICKA BEZPECNOST

OPis Dokaze identifikovat jednoduché spdsoby ochrany svojich zariadeni a
P reportu digitalneho obsahu a predchadzat moznym rizikam v digitalnom prostredi.

Klucové slova a slovné spojenia:
> beziné Udaje a informacie, rutinné postupy, jednoduché zadania, zakladné funkcie, jednoduché
formaty, zakladné nastavenia, postup podla instrukcie.

Respondent na uUrovni Al1.2

» rozumie délezitosti uplatriovat ochranné a bezpecnostné opatrenia,

» na zdklade instrukcii rozpozna podozrivé udalosti v digitdlnom priestore a upozornit na ne
nau¢enym spésobom,

Y

na zaklade instrukcii dodrziava zakladné bezpecnostné pravidla s cielom predchadzat moznym
rizikdm v digitdlnom prostredi,

rozumie potrebe pouZivat zakladné bezpecnostné opatrenia,

chape, Ze v digitalnom prostredi existuju rizika a hrozby,

rozumie rozdielu medzi bezpeénym a rizikovym spravanim online,

tomu, preco je délezité chranit osobné udaje,

YV V VYV

potrebe opatrnosti pri zdielani digitalneho obsahu.

Operacie, ktoré zvlada pri praci s digitalnymi nastrojmi

Respondent dokaZe na zadklade naudenych postupov vykonavat zakladné operacie v znamom
digitdlnom prostredi, napriklad:

» pouzivat zakladné digitalne nastroje a aplikacie na ochranu Gdajov (napr. aktualizacie, antivirus),
identifikovat jednoduché sp6soby ochrany svojho zariadenia (napr. heslo, uzamknutie obrazovky),
rozpoznat zakladné rizika v digitdlnom prostredi (napr. podozrivy e-mail alebo neznamy odkaz),
uzamknut a odomknut zariadenie pomocou dostupnych bezpeénostnych funkcii,

YV VYV VY

v zndmom digitadlnom prostredi rozpoznat, kde mozno bezpecne a prehladne usporiadat Udaje v
Struktirovanom prostredi (napr. priecinky).



A1.2 STRATEGIE RIESENIA PROBLEMOV

Klacové slova a slovné spojenia:
>

beZné udaje a informacie, rutinné postupy, jednoduché zadania, zakladné funkcie, jednoduché
formaty, zakladné nastavenia, postup podla instrukcie.

Respondent na turovni A1.2

>
>
>

>

interpretuje jednoduché instrukcie a pokyny,

vyberie vhodny jednoduchy postup z ponukanych mozZnosti,

si uvedomuje, Ze pri rieSeni pracovného problému v digitdlnom prostredi je potrebné dodrzat
konkrétny postup,

porovnd jednoduché moZnosti rieSenia podla pokynov,

na zaklade instrukcii aplikuje nauéeny alebo odporucany postup rieSenia rutinného pracovného
problému,

dokaze formulovat jednoduché otazky k problémom spojenym s pouzivanim digitalnych
technoldgii,

aplikuje nauceny alebo odporucany postup na konkrétnu situaciu.

Operacie, ktoré zvlada pri praci s digitdlnymi nastrojmi
Respondent dokaze na zaklade naudenych postupov, pripadne podla instrukcii, rutinne vykonavat
operacie v znamom digitdlnom prostredi:

>

>
>
>

vykonavat elementarne vyhladédvanie na internete, v siborovom systéme a v dokumentoch,
vyhladat odpoved pomocou internetového vyhladavaca.

podla navodu vyriesit bezny problém (napr. pripojenie k Wi-Fi),

vyskusat alternativny jednoduchy postup (napr. restart aplikacie).



